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DECRETO MUNICIPAL N°. 474/2026, 03 de agosto de 2026.

DISCIPLINA oS PROCEDIMENTOS
ADMINISTRATIVOS PARA O GOZO DE FOLGAS
COMPENSATORIAS EM RAZAO DE SERVIGOS
PRESTADOS A JUSTIGA ELEITORAL PELOS
SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE DONA INES, Estado da Paraiba, no
uso das atribui¢des legais conferidas pela Lei Organica Municipal c/c a Lei
Municipal n°® 421/2004 e,

CONSIDERANDO o disposto no Art. 98 da Lei Federal n® 9.504/1997 (Lei
das Eleigoes);

CONSIDERANDO por fim, a necessidade de disciplinar o procedimento
das folgas compensatérias de servidores municipais que forem convocados e
efetivamente prestarem servico a Justica Eleitoral nos pleitos eleitorais,

DECRETA:

Art. 1° Ficam disciplinados, a partir da data de publicacdo deste decreto,
os procedimentos administrativos aplicaveis aos servidores publicos municipais
da Administragdo Publica Direta e Indireta para gozar de folgas compensatoérias
aos que forem convocados pela Justica Eleitoral para a prestacdo de servigos
durante os trabalhos eleitorais.

Art. 2° Para fins deste decreto entende-se que a folga compensatdria,
correspondera ao dobro dos dias em que o servidor esteve a servigo da Justica
Eleitoral, sem qualquer prejuizo a sua remuneragao.

Art. 3° A concessao da folga compensatéria fica condicionada a prévia
apresentacao de requerimento pelo servidor ao Secretario Municipal da
respectiva pasta, ou a autoridade por ele formalmente designada

§ 1° O requerimento devera ser protocolizado com antecedéncia minima
de 10 (dez) dias da data pretendida para o gozo da folga compensatéria,
devendo estar acompanhado da declaragdo original expedida pela Justica
Eleitoral, comprovando o periodo de convocacao e os servigos efetivamente
prestados.
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§ 2° Recebido o requerimento, cabera ao Secretario Municipal, ou a
autoridade delegada, analisar a conveniéncia e a oportunidade da concesséo,
observando a necessidade de preservagao da continuidade e da eficiéncia dos
servigos publicos.

§ 3° Apds a analise e, sendo o pedido considerado conveniente e
oportuno, o Secretario Municipal, ou a autoridade formalmente delegada, emitira
declaracado de autorizagao, na qual constara o periodo autorizado para o gozo
da folga compensatoria, devendo o servidor anexa-la ao requerimento
administrativo a ser protocolizado perante o Departamento de Recursos
Humanos.

Art. 4° O requerimento para concessao da folga compensatoria observara
0 seguinte procedimento administrativo:

I — o servidor devera protocolizar requerimento perante a Secretaria
Municipal de sua lotagdo, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias da data
pretendida para o inicio do gozo da folga, instruido com a declaragao original
expedida pela Justiga Eleitoral, comprovando os dias de convocagao e os
servigos efetivamente prestados;

Il — o Secretario Municipal, ou a autoridade delegada, analisara a
conveniéncia e a oportunidade do afastamento, considerando a manutencao da
continuidade e da eficiéncia dos servicos publicos;

lll — sendo o pedido autorizado, o Secretario Municipal emitira declaragao
de anuéncia, indicando expressamente o periodo autorizado para o gozo da
folga compensatéria, observando o disposto no Artigo 6°;

IV — de posse da declaragao de anuéncia, o servidor devera protocolizar
requerimento administrativo perante o Departamento de Recursos Humanos,
instruido com:

a) declaragao original expedida pela Justica Eleitoral;

b) declaragdo de anuéncia emitida pelo Secretario Municipal ou
autoridade delegada;
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V — o Departamento de Recursos Humanos verificara a regularidade da
documentacéo, efetuara o registro funcional da folga compensatoéria e expedira
o ato administrativo de concessido, comunicando o servidor e a respectiva
Secretaria Municipal;

VI — somente apods a conclusado do procedimento previsto neste artigo e a
ciéncia do servidor sera considerada regularmente concedida a folga
compensatoria.

Art. 5° A folga compensatéria devera ser usufruida no prazo maximo de
1 (um) ano, contado da data da prestacao do servigo a Justica Eleitoral.

Paragrafo unico. Decorrido o prazo previsto no caput sem que tenha
ocorrido o usufruto da folga compensatéria, o direito sera considerado prescrito,
nao sendo mais passivel de concessao na esfera administrativa.

Art. 6° O periodo de folga compensatéria ndo podera ser inferior a dois
(2) dias, nem maior do que quatro (4) dias corridos.

Art. 7° As folgas ndo usufruidas dentro dos prazos previstos neste
decreto, ndo serdo em hipdétese nenhuma, convertidas em banco de horas ou
retribuicdo pecuniaria, sendo de inteira responsabilidade do servidor a
observancia das normas e prazos previstos.

Art. 8° Este decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Palacio Municipal Prefeito Mozart Bezerra Cavalcanti, Dona Inés/PB, 03

de agosto de 2026.
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Prefeito
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